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一、统一登录

1.登录地址：https://kx-base.cast.org.cn/#/index,进入智慧科协页面，

点击右上角“请登录”。

图 1.1

2.进入登录页面：①点击短信登录，输入手机号（之前报的联络

员手机号）；

②点击“点击完成验证”，再获取验证码；

③输入短信中的验证码，并勾选“我已阅读并同意《用户协议》

《隐私协议》”；

④点击“注册/登录”，进入下一步。
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图 1.2

3.再次进入智慧科协页面，点击右上角“工作台”。

图 1.3

4.进入“工作台”页面，点击左侧功能模块“代表大会”。
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图 1.4

二、代表委员推选

1.点击“代表大会推选”，在“代表委员推选”模块，可以查询

查看已推选代表、委员信息；点击新增按钮，添加人员数据；同时注

销被推荐人信息时，被推荐人则会被删除；禁用、启用对应账号，如

下图，表格中提示了分配的各类参会人员人数，如下图 2.1。

图 2.1

2.点击“新增”，弹出新增推荐代表页面，在这里可以新增参会
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人员的姓名、手机号码，选择相应身份，新增完成点击分配时，系统

自动校验名额限制，若超上限则进行提示。（候选人同时为代表、委

员的，身份仅勾选“委员”即可）

图 2.2

3.可以补充参会人员信息，初审代表、委员审批；批量审核代表、

委员信息，选择相应代表大会，勾选“中山市科学技术协会第九次代

表大会”，可以查看该届次下待审批的人员数据，可以点击详情和审

批，进行查看或者初审审批。

图 2.3
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4.点击“审批”，进入到初审页面，可以点击红框进行页面切换，

查看人员基本信息，填写意见，选择“通过”或者“驳回”，点击“提

交”即可。

图 2.4

5.审批驳回则会退回给代表、委员，同时数据推送至“代表委员审核

不通过”，如图 2.5、2.6；可在“代表委员审核不通过”查看初审

审核不通过人员；点击撤销，撤回审核不通过的单据，退回到“初审

待审核”。
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图 2.5

图 2.6

6.审批通过推送至“代表委员审核通过待上报列表”。查看初审

审核通过人员；撤销审核通过到初审待审核；全部上报初审通过人员，

也可导出参会人员信息，如图 2.7。

图 2.7

点击“详情”，可以查看参会人员详细信息，以及相关审批意见，

点击“撤销”，会把已经通过初审审核的信息撤回到初审待审核中，

重新审批。

点击“上传文件”，可以上传相关参会人员附件。勾选相应届次

参会人员，点击“全部上报”，将所有上报数据发送给换届单位进行

终审审批，如图 2.8。

注：当参会人员即满足代表大会限制条件和参会人数时，方可点
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击“全部上报”，上报给市科协，否则会提示相关信息，不允许上报。

上方会由注解提示，标绿为符合条件数据，标红为不符合条件数

据。

图 2.8

7.点击“审核通过已上报”，选择“中山市科学技术协会第九次

代表大会”，可查看初审通过已上报的人员名单；批量导出代表、委

员等登记表，如图 2.9。

图 2.9

在审核通过已上报列表中，可展示“初审通过已上报/终审待审

核”、“终审审核通过”、“终审审核不通过”以上 3 种状态，前两



8

种状态的操作栏只能查看“详情”，当为“终审审核不通过”时，点

击编辑重新提交，如图 2.10 与 2.11。

图 2.10

图 2.11
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导出的参会人员信息模板如图 2.12。

图 2.12

如有操作方面问题，请联系代表大会运营技术支持：李英玉，联系方

式：15811345719
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